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BEWIRB DICH!

Fachoberschulreife

Teamgeist

soziale Kompetenz

Kontaktfreude

Leistungswillen

Verantwortungsbewusstsein

VERWALTUNGS-
FACHANGESTELLTE/R

VORAUS-
SETZUNGEN
Das musst Du mitbringen, wenn Du
eine Ausbildung als Verwaltungs-
fachangestellte/r  bei der Stadt
Schmallenberg anstrebst:



Rechtsfächer

Wirtschaftsfächer

verhaltensorientierte Fächer

1.  Ausbildungsjahr      1.368,26 € 
2.  Ausbildungsjahr      1.418,20 €
3.  Ausbildungsjahr      1.464,02 €

E i n e  q u a l i f i z i e r t e
A u s b i l d u n g

mit vielfältigen Einsatzmöglichkeiten
und hervorragenden Zukunfts-
perspektiven.

A t t r a k t i v e
A u s b i l d u n g s v e r g ü t u n g

AUSBILDUNGS-
FÄCHER

ABLAUF DER 
AUSBILDUNG
Die  dreijährige Ausbildung  beginnt
am 01. August eines Jahres und
umfasst die Vermittlung von
Kenntnissen und Fertigkeiten in
verschiedenen Gebieten z.B.:

Verwaltungsverfahren
Kommunalrecht & Finanzen
Personal & Organisation
Sozialrecht
öffentliche Sicherheit und Ordnung

Neben der praktischen Ausbildung  in
verschiedenen Fachbereichen der
Stadtverwaltung erfolgt die
überbetriebliche Ausbildung am
Studieninstitut Soest (Unterrichtsort
Meschede) und die Berufsschule am
Berufskolleg Meschede.

verantwortungsvolles Arbeiten
Aufstiegsmöglichkeiten
Mitarbeit in einem engagierten Team
betriebliches
Gesundheitsmanagement
Mitarbeiterevents in einer aktiven
Betriebsgemeinschaft
moderner Arbeitsplatz

 

DAS BIETEN WIR

Zahlen, Formulare, Akten, Statistiken
und Gesetze. Als Verwaltungs-
fachangestellte/r lernst Du, dass
hinter Verwaltung noch viel mehr
steckt.  Die Ausbildung bereitet Dich
darauf vor, rechtliche Sachverhalte
zu ermitteln und Verwaltungsent-
scheidungen zu erarbeiten. 

D E R  B E R U F

D a s  e r w a r t e t  D i c h :


